电子科技大学中山学院项目经费财务管理办法

为规范学校项目经费的管理，提高资金使用效益，明确项目经费立项、付款、结算等操作程序，根据国家相关政策并结合我校实际，特制定本办法。

第一条  项目经费是指进行专项管理并通过招标采购等方式购建并形成资产的经费，项目主要有基本建设工程项目、大型维修项目、设备购置项目、图书购置项目等。

第二条  立项：项目经费通过预算审批后，项目实施时，立项单位（即项目管理部门）根据项目实施进度填制并向财务处提交《电子科技大学中山学院项目经费立项申请表》和相关立项依据（合同或立项批示等），进行经费立项。

第三条  付款：支付项目资金时，项目管理部门应填制《电子科技大学中山学院项目资金支付申请表》并逐级审批后，连同借款单或收款单位提供的发票一并到财务处办理转账付款手续。财务处根据相关规定办理项目资金支付。

第四条  预算追加：当项目需追加经费时，项目管理部门应提交项目经费追加申请报告，经院长批准或报院长办公会讨论通过，按经费立项程序办理经费追加手续。

第五条  财务结算：项目完结后，项目管理部门应持《电子科技大学中山学院项目资金支付申请表》、发票和《投资项目结算定案书》等附件及时到财务处办理财务结算，财务处将进行项目经费预算额度清理。

第六条  资产登记：项目完工，项目管理部门在办理财务结算时，必须同时办理资产登记。项目管理部门到资产管理部门办理固定资产登记，凭固定资产报增单到财务处办理固定资产入账手续。

基本建设工程资产类项目已完工投入使用但尚未结算，也应及时办理固定资产入账手续。

工程实施期较长的项目，项目管理部门应在每年年底按当年支付进度款总额报增固定资产。工程决算后，再根据工程实际造价（工程决算价）报资产管理部门出具《电子科技大学中山学院固定资产增减值凭单》，财务处据此办理固定资产账面价值的调整。

第七条  本规定自2018年6月1日起实行，由财务处负责解释。
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